dFTLEMET

macht Messung verlasslich

Mitarbeiter:in Kreditorenbuchhaltung

Du bist selbststandig, strukturiert und hast den Uberblick

APTOMET ist eine unabhangige Dienstleistungsfirma in den Bereichen Kalibrierung, Mess-
technik und Qualitatssicherung. Fur unsere Kunden aus der Telekommunikation-, Elektro- und
Energietechnik sowie Industrie und Dienstleistungsbetriebe erbringen wir unsere Leistungen,
damit Messungen nachvollziehbar und verlasslich werden.

Fir unsere Kreditorenbuchhaltung suchen wir eine engagierte und zuverlassige Personlichkeit
die gerne Verantwortung tGbernimmt.

Mitarbeiter:in Kreditorenbuchhaltung

40-60% ab sofort oder nach Vereinbarung
Gumligen/BE und mit Homeoffice Méglichkeiten

Deine Aufgabe beinhalten:
e Erfassung der Kreditorenrechnungen im ERP-System
e Erstellung und Ausflhrung der wochentlichen Zahllaufe
e Abstimmung der Bankkonten
¢ Stammdatenpflege der Kreditoren
¢ Verantwortung fur den internen Freigabeprozess von Kreditorenrechnungen
e Betreuung von internen und externen Anfragen zur Kreditorenbuchhaltung
e Stellvertretung in der Debitorenbuchhaltung

Was du mitbringst:
e eine kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Ausbildung
¢ Organisationstalent und eine selbststandige, strukturierte Arbeitsweise
e Arbeitserfahrung im Rechnungswesen oder der Auftragsabwicklung
e Du kommunizierst sicher auf Deutsch und kannst dich auf Franzésisch und
Englisch von Vorteil auch verstandigen.
e Erfahrung mit MS Office und einem ERP-System
e Zuverlassigkeit, Teamgeist und Lust auf neue Herausforderungen

Das erwartet dich bei uns:
o Eigenverantwortliches Fuhren der Kreditorenbuchhaltung
o Ein aufgestelltes Team mit echter Hands-on-Mentalitat
¢ Interessante, namhafte Kunden mit unterschiedlichen Bediirfnissen
e Flexibles Firmenumfeld mit kurzen und direkten Entscheidungswegen,
offene Tlren und eine Portion Humor im Alltag
o Zeitgerechte Anstellungsbedingungen, flexible Arbeitszeiten

Bereit, durchzustarten?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Sende uns deine Unterlagen direkt an hr@aptomet.ch
Y. Fragen? Stefan Buri hilft dir gerne weiter: +41 31 934 06 00
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